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BEVEZETES

A BKV Vasiati Jarmijavité Szolgaltatd Korlatolt Felelésségli Tarsasag |

(tovabbiakban VJSZ Kft.) az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv részeként elinditott
Tarsadalmi Megujulas Operativ Program (tovabbiakban (TAMOP) keretében
palyazatot a ,Nagyvallalkozék specidlis és altalanos képzésének tamogatasa a
kézép-magyarorszagi régioéban” c. projektben. A pdlyazat sikeres volt, a kiird
TAMOP 2.3.3.B 09/10 kédszamon befogadta és tamogatandénak itélte. A
tamogatas megszerzésének egyik feltétele volt a képzések lebonyolitdjanak,
kézbeszerzési eljaras keretében térténé kivalasztasa. Annak ellenére, hogy a
2003. evi CXXIX. térvény a kbzbeszerzésekrél (tovabbiakban Kbt.) eldirasai
szerint a VJSZ Kft. alapvetéen nem kdzbeszerzésre kotelezett, erre a feladatra
meg kellett alkotnia a kdzbeszerzésre vonatkozd belsd szabalyozasat.

A szabalyzas jelenleg nem foglalkozik minden eljaras fajtaval, kizarélag az un.
nyilt, altalanos egyszer(i kézbeszerzésre vonatkozéan hatarozza meg folyamatot.
Ettél fuggetlenil lehetséget ad az esetleges térvényi valtozasok alkalmazasara a
Szabalyzat megfelelé részeinek késdbbi bivitésével.

A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy a kdzpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatosaganak és
széles kori nyilvanos ellendrizhetéségének érdekében meghatarozza
— akozbeszerzési eljaras elbkészitésének, lefolytatadsanak rendjét,
— az Ajanlatkérd neveben eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi rendjét,
— akdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét,
— meghatarozza az eljaras soran hozott déntésekért feleldés személyt
(személyeket), illetdleg testuletet.

A KOZBESZERZES ERTEKHATARA

Az egyszer( eljarasban a kézbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 244. §-a szerint a
2009. évre és azt kdvetben az éves kéltségvetési térvény (nemzeti értékhatarok)
tartalmazza.

A Kbt. el6éirasainak megkerilése céljabdl tilos a kézbeszerzést részekre bontani.
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A KOZBESZERZESI ELJARAS FAJTAJA

A Kbt rogziti a kilonbozd kézbeszerzési eljarasok alkalmazasanak
feltételrendszerét és eljarasmodjat. Jelen Szabalyzat az altalanos, nyilt, egyszeri
kdzbeszerzési eljarasra vonatkozik.

Iv.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
1. Az lUgyvezetd:

— dént a kézbeszerzési eljaras meginditasarol,

- meghatarozza az eljaras fajtajat, jbvahagyja az ajanlattételi felhivast;
- megallapitja az eljaras belsé felelosségi rendjét és litemtervét;

— megbizza a biralé bizottsag tagjait.

2. A projektre kiildn megbizott kbzbeszerzési referens:

— az ajanlatkérd szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlattételi
felhivas, valamint az elbiralasi szempontok ésszeallitasarél;

— gondoskodik az ajanlattételi felhivas Kézbeszerzési Ertesitében torténd
kbzzétételérdl.

3. Azeljaras el6készitésében részt vevd személyek:

— felelé6sek az ajanlattételi felhivas szakszer( elkészitéséért,
— irasban kell dokumentalniuk a kdzbeszerzési eljarast és az egyes eljarasi
cselekményekrél jegyzokdnyvet kell készitenidk.

Az ajaniatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében az lgyvezetd
gyakorolja.

Az Ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, hirdetményeket &6t
munkanapon belll honlapjan kézzétenni és legalabb egy évig ott fenntartani:
— akoézbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt,
- az elijaras eredményességérél vagy eredménytelenségérdl sz6l6
tajékoztatot tartalmazo hirdetményt,
— aszerzédés megkotésérdl sz6l6 tajékoztatot tartalmazo hirdetmeényt,
- akodzbeszerzés soran kotott szerzédéseket,
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— a szerz6dés modositasardl, teljesitésérél szo6ld tajékoztatét tartalmazéd
hirdetményt, illetve egyéb hirdetményeket,

- ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat,

— a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljarasrél szd6lé
tajékoztatast a térvényben meghatarozott adatokkal.

Az adatok internetes oldalon val6 kdzzétételéért a vezetd informatikus a felelos.
A fent felsoroltakat a honlapon torténd kodzzététel elétt meg kell kildeni a
Kézbeszerzések Tanacsanak.

Az Ajanlatkérd kozzétételi kotelezettségének megfelelhet ugy is, hogy
honlapjarél elérhetévé teszi a Kdzbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott
kdzbeszerzési eljarasra vonatkozéan megjelend adatokat, informaciokat.

A koézbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés
teliesitésével kapcsolathan keletkezett &sszes iratot az eljaras lezarulasatol,
iletbleg a szerzbdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell &rizni egy kijeldlt
helyen. A dokumentumok megérzésével megbizott személyeket munkakdri
leirasuknak megfeleléen terheli a felelésség. Az eljaras soran keletkezd
dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatni kell.

Amennyiben az Ggyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés

befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megbrizni.

V.

OSSZEFERHETETLENSEG

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése és a felhivas elkészitése soran, vagy az
eljards mas szakaszaban, az Ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetbleg az
eljarasba nem vonhato be (eréforrast nyljté szervezetként sem) a kézbeszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetbleg az olyan szemely vagy
szervezet, aki illetbleg, amely
a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel ~munkaviszonyban  vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all;
b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetd tisztségviselbje vagy felugyeld
bizottsaganak tagja;
c) az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozéja.
Nem kell alkalmazni a fenti bekezdést, ha az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg
az eljarasba bevonni kivant érdekelt gazdalkodé szervezet, illetéleg az eljarasba
bevonni kivant személlyel vagy szervezettel a fenti bekezdés a)-d) pontja szerinti
viszonyban all6 érdekelt gazdalkod6é szervezet irdsban nyilatkozik, hogy az
eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozéként.




Abban az esetben, ha az Ajanlatkéré nevében valamely személy tulajdonosi
jogokat gyakorol érdekelt gazdalkod6 szervezetben, az Ajanlatkérd nevében e
személy vagy hozzatartozdja nem jarhat el a kozbeszerzési eljaras
elbkészitésében vagy az eljards mas szakaszaban, kivéve, ha az érdekelt
gazdalkodd szervezet irasban nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt
ajanlattevoként vagy alvéllalkozokent.
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AZ AJANLATTETELI SZAKASZ

Az ajaniattételi felhivasban a Kbt. eléirasai szerint tobbek kdzott régziteni kell a
beadas, bontas, eredményhirdetés hataridejét, valamint az egyes eljarasi
cselekményhez tartozé helyszineket.
Az ajanlatkérd kijelslt munkatarsa:
— atveszi az ajanlattevéktdl az ajanlatokat;
— az ajanlattevoktdt érkezé tovabbi tajékoztataskérésre elbkesziti a
valaszadast a kdzbeszerzési referens és az Ugyvezetd részére;
— a megbizott kdzbeszerzési referens és az igyvezetd jovahagyasat
kévetéen megkildi a tajékoztatast az ajanlattevoknek.

VIL.

A BiRALATI SZAKASZ

1. Ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi hatarid6 lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatarid
lejartaig benyqijtott 6sszes ajanlat felbontasra nem kerdl.

Az ajanlatok felbontasanal az Ajanlatkér, az ajanlattevék, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabba — a kdzbeszerzéshez tAmogatasban részesuls
ajanlatkérd esetében — a kilén jogszabalyban meghatérozott szervek
képviseldi, illetbleg személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét
(székhelyét, lakéhelyét), valamint azokat a fébb, szamszerisithetd adatokat,
amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertlnek.
Az ajanlatok felbontasarél és ismertetésérél az ajanlatkérének jegyzékonyvet
kell készitenie, amelyet a bontastél szamitott 6t napon belil meg kell kuldeni
az 6sszes ajanlattevének.
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2.

Ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia, hogy az
ajaniatok megfelelnek-e az ajanlattételi  felhivasban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.
Az ajanlatok biralati szempontja a kdvetkezd lehet:

- az Osszességeében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa, melyre a Kbt.

57. § (3) bekezdésbe foglalt szabalyok az iranyadoak.

Az ajanlattételi felhivasban elirtaknak megfeleléen kell megitélni az
ajanlattevd, valamint — ha ezt az ajanlatkéré elbirta — a kézbeszerzés
értékének tiz szazalékat meghaladé meértékben igenybe venni kivant
alvallalkoz6 szerzddés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.
Ennek soran az igazolasok eredetiségét, illetbleg a hiteles masolatok
megfeleléségét is ellendrizni lehet.

Az ajanlatkérd koételes megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,
illetéleg van-e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbdl ki kell zarni.

Az Ajanlatkérd az ajanlatokat kizarélag azok elbiralasara hasznalhatja fel.

Az ajanlatkéré koteles az ajanlatokat elbiralni, kivéve, ha a kdzbeszerzés
megkezdését kovetben — altala elére nem lathaté és elharithatatlan ok
kévetkeztében — bedllott Iényeges kérilmény miatt a szerz6dés megkdtésére,
illetéleg a szerz6dés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben
az esetben az ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.
Az elbiralasra legalabb 3 taga Biral6 Bizottsagot kell létre hozni. Tagjait és
Elnkét az Ugyvezets Igazgatd a Mliszaki Féosztalyvezets javaslata alapjan
jelali ki.

Biralo Bizottsag:

— részt vesz az ajanlatok bontasanal

— felel a felhivasban és a Kbt-ben meghatarozottakkal ésszhangban lévd
szakvélemény elkészitéséért.

A Biral6 Bizottsag a benyijtott ajanlatokat értékeli, irasbeli szakvélemeényt,
dontési javaslatot és Osszegzést készit az Ugyvezetd részére. A Birald
bizottsagi munkardl jegyzékényv készil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A Biralé Bizottsag dontéseit egyszerii
szavazattdbbséggel hozza meg.

A megbizott kbzbeszerzési referens:

— az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrol és a
kizart ajanlattevokrél az ajanlatkérd altal megadottak szerint jegyzdkényvet
készit, sziikség esetén gondoskodik a hianypétiasra térténd felszélitasrol,
illetve ezek ajanlattevékhoz vald eljuttatasardl,

— gondoskodik a Biral6é Bizottsag ulése 6sszehivasardl és a teljes ajanlattételi
felhivas rendelkezésre bocsatasarol.

Dontés az eljaras eredményérdl:
A Birai6 Bizottsag szakvéleménye alapjan az eljaras eredményérdl az tgyvezetd dont.
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VIIL.

AZ ELJARAS EREDMENYENEK KIHIRDETESE, A SZERZODES ALAIRASA

A Biralo Bizottsag képviseldje és a megbizott kdzbeszerzési referens:
— Az Utemtervben meghatarozott idépontban kihirdetik az eljaras eredményét.

— Az eljaras eredményérél szold Osszegezést legkésébb az ajanlatok
felbontastél szamitott harminc napon belll megkuldik az ajanlattevéknek.

— Elkészitik az eljaras eredményérdl szo6lé tajékoztatét és gondoskodnak a
Kbt. szerinti hirdetményben valé kdzzétételérdl.

— Az ajanlattételi felhivasban meghatarozott idépontra a szerzdédést alairasra
elékeszitik.

Az Ugyvezetd:
Az eljaras nyertesével a szerzédést alairja.

IX.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2010. november 24. napjan lép hatalyba, és visszavonasig
érvényes. A szabalyzatban foglaltak be nem tartasa jogkdvetkezményekkel jarhat,
ezért a féosztalyvezeték az iranyitasuk ala tartozo érintett dolgozokkal kételesek
azt kimutathatd méodon ismertetni.

A szabalyzattal kapcsolatban felvilagositast ad: Molnar Gyérgy irodavezetd és

Buczynski Tamas dnalld eléado.

Budapest, 2010. november 24.

..................................

_ Németh Zoltan
Ugyvezetd igazgatéd




